Mediothek der BbS J.P.C. Heinrich Mette des Landkreises Harz

- ein Projekt des Férdervereins der Berufsbildenden Schulen J.P.C. Heinrich Mette Quedlinburg e.V. -

Nutzungskonzept
(ab Mai 2008)
Leitung Die Leitung der Mediothek tibernehmen: Thomas Sanderhoff, Andreas Tischler, Hannes

Schnurre ,Robert Klein , Alexander Vogel und Nadine Schwarz

Stdndig anwesend: Frau Sabine Denks.

Vom Forderverein der BbS Quedlinburg bestellt: Eleonore Multhaupt (Vertr. Jutta Jacobs)
Die Mitglieder des Leitungsgremiums sind in der Mediothek weisungsbefugt.

Aufgaben-
Verteilung

*Christoph Gronau: Allgemeine Aufsicht, Kontakt zum Foérderverein, Fithrung der Kasse,
Verkauf verschiedener Artikel.

* Frau Denks: Tiglich Offnungszeiten absichern, Medien inventarisieren, ausleihen und
zurlicknehmen, Mahnzettel ausdrucken, Druck- und Brennvorgénge durchfiihren,
Nutzerdaten verwalten, auf Ordnung und Sauberkeit achten, Kaffeekiiche betreuen,
Blumenpflege.

Technik: Thomas Sanderhoff , Hannes Schnurre und Robert Klein

Offnungs-
Zeiten

Téglich regelmiBig von 8:00 — 15:00 Uhr

Montag: 13:30 — 15:00 Uhr: Christoph Gronau / Eleonore Multhaupt
Dienstag: 13:30 — 15:00 Uhr: Robert Klein

Mittwoch: 13:30 — 15:00 Uhr: Alexander Vogel

Donnerstag: 13:30 — 15:00 Uhr: Hannes Schnurre / Nadine Schwarz
Freitag: 13:30 — 15:00 Uhr: Christoph Gronau

Zugangs-
Berechtigung

Alle Schiiler/innen der BBS QLB sind nach Aufnahme der personlichen Daten (Name,
Anschrift, Telefon, Klasse, Klassenleiter/in) und Anerkennung der Nutzerordnung durch
Unterschrift zur Nutzung der Mediothek berechtigt. Die erhobenen und durch den
Schiilerausweis oder Personalausweis bestétigten Daten werden nach Verlassen der Schule
geldscht.

Fordervereinsmitglieder erhalten den Zutritt kostenfrei, ansonsten fallen Gebiihren von 1€
je Monat an. Die Entrichtung des Beitrags wird in einem Mediotheksausweis dokumentiert.
Beim Betreten der Mediotheksrdume ist der Mediotheksausweis als Nachweis der
Zugangsberechtigung unaufgefordert vorzuzeigen. Die Nutzung erfolgt wihrend der
Offnungszeiten, soweit Kapazititen frei sind. Planbare Termine kénnen iiber einen
Kalender oder PC-Hefte im Vorraum eingetragen und damit garantiert werden.

Internet-
Nutzung

Die Nutzung des Internets ist im Mediotheksbeitrag enthalten. Schiiler/innen melden sich
bei der diensthabenden Person an und erhalten einen PC zugewiesen. Mit der Unterschrift
am Ende der Sitzung wird die ordnungsgemife Ubergabe des PCs bestitigt. Die
Internetnutzung dient der fachlichen Recherche. Der Besuch pornografischer,
gewaltverherrlichender oder verfassungsfeindlicher Websites ist untersagt. Bei
ordnungsgeméiflem Gebrauch ist die Verwendung von USB-Sticks gestattet.

Disketten / CD-Rohlinge kdnnen zum Preis von 0,50€ in der Mediothek erworben werden.
Bei Missachtung der Regeln wird Hausverbot erteilt.

Ausleihe

Jede/r Schiiler/in der BBS J.P.C. Heinrich Mette ist nach Entrichtung des
Mediotheksbeitrags zur Ausleihe berechtigt. Ausgeliehene Titel werden im PC verbucht.
Die Dauer der Ausleihe belduft sich auf 14 Kalendertage. Die Frist kann einmal nach
Vorlage des Leihgutes (bei Krankheit auch telefonisch oder per e-mail) verldngert werden.
Eine Ausleihe in den Ferien wird nur in Ausnahmefillen gewéhrt. Die Weitergabe an
Dritte ist untersagt. Die ausleihende Person haftet personlich bei Verlust oder
Beschédigung des Eigentums der Mediothek.

Bei Uberschreitung der Leihfrist sind je Schultag Verspitung 0,50 € Strafzoll pro
Gegenstand zu zahlen. Entsprechende Mahnzettel werden iiber die Klassenleiter an die
Sdumigen weiter geleitet.

Kopien

Eine Kopie bzw. ein Ausdruck kosten 0,10€.




